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ANEXO 01
TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO E CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Registro de precos para futuro e eventual fornecimento e instalagdo de placas de grama
natural tipo Sdo Carlos, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento.

Lote: 1 - Lote 001

Item [Codigo [Nome do produto/servigo Qtd Un |Preco|Preco total
1 (33307 [Fornecimento, transporte e instalagdo de|10.000,00 M2 (17,12(171.200,00

grama natural tipo Sao Carlos em leiva

(sempre verde), destinada a implantacdo de

gramado em campos comunitarios nas

localidades do interior do municipio

TOTAL 171.200,00

1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses contados do(a) publicagdo do
contrato ou termo equivalente, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.3. Eventual divergéncia entre este termo de referéncia e o sistema eletronico, referente as
caracteristicas ou unidade de fornecimento dos bens e servigos, prevalecera as informagoes do
termo de referéncia.

1.4. O objeto a ser contratado e é caracterizado como comum, e ndo se enquadra como sendo
bem de luxo, conforme Art. 22, inciso | do Decreto Municipal n° 10, de 2024.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacao da Contratagao e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
tépico especifico do Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

Nota Explicativa:

De acordo com o artigo 6°, inciso XXIlI, alinea ‘c’, da Lei n® 14.133, de 2021,
a fundamentacdo da contratacdo € realizada mediante “referéncia aos
estudos técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for possivel
divulgar esses estudos, no extrato das partes que nao contiverem
informacgdes sigilosas”.

2.2. O objeto da contratacdo ndo esté previsto no Plano de Contratagées Anual.

2.2.1. O objeto da presente contratagdo ndo consta no Plano de Contrata¢cdes Anual,
tendo em vista que o Municipio de Reserva do Iguagu ainda ndo possui Plano de
Contratacées Anual formalmente instituido para o exercicio de 2026. Tal situagédo
decorre de limitagbes administrativas e estruturais que, até o momento, dificultaram a
plena implementacdo desse instrumento de planejamento.

2.2.2. A Lei n? 14.133/2021, em seu artigo 12, inciso VII, apresenta o Plano de
Contratagbes Anual como instrumento de planejamento das contratagbes publicas,
orientando a organizagdo prévia das demandas e o alinhamento das aquisigbes as
necessidades da Administragéo.
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2.2.3. Entre os fatores que contribuiram para a inexisténcia do referido plano, destaca-
se a insuficiéncia de recursos humanos técnicos especializados para sua elaboracao e
consolidagao, considerando que a construcao de um Plano de Contratagdes Anual exige
levantamento detalhado das demandas, analise do mercado fornecedor e alinhamento
com o planejamento orgamentario e estratégico do Municipio.

2.2.4. Ressalta-se, entretanto, que a Administracdo Municipal vem adotando medidas
voltadas ao fortalecimento do planejamento das contratagdes, incluindo acgdes de
capacitagdo, reorganizacdo interna e fomento a futura implementagcdo do Plano de
Contratagcbes Anual, demonstrando o compromisso com a melhoria continua da gestao
publica e com a observancia dos principios da eficiéncia e do interesse publico.

2.2.5. Por fim, registra-se que a contratacao em analise possui carater recorrente no
ambito municipal e mostra-se indispensavel para a continuidade dos servigos publicos,
atendendo de forma adequada as necessidades da Administracédo, ainda que néo esteja
formalmente prevista em Plano de Contrata¢des Anual.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBJETO

3.1. Apods o levantamento de mercado e considerando a metodologia que vem sendo utilizada
no mercado, verificou-se que a solugao mais adequada a realidade do municipio é a contratagao
empresa para futuro e eventual fornecimento e instalacao de placas de grama natural tipo Sao
Carlos, realizada por meio de Pregao Eletronico, em Sistema de Registro de Precos, com
julgamento pelo Menor Preco.

3.2. Justifica-se a utilizacdo do procedimento auxiliar do Registro de Precos tendo em vista o
namero indeterminavel de grama necessario para cobrir cada campo. Assim, adota-se o SRP a
fim de garantir um uso racional e econémico dos recursos publicos.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. A contratada deve cumprir 0s requisitos de habilitacdo exigidos pela 14.133/2021; poderao
participar todos os interessados que estejam regularmente constituidos como pessoas juridicas,
cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto ora pretendido.

4.2. A contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugao do objeto;

4.3. Entregar as leivas em perfeitas condi¢cdes, no prazo e local indicados pela Administracao,
conforme especificacbes constantes no edital e na proposta vencedora, acompanhadas da
respectiva nota fiscal com identificagdo de marca, procedéncia, tipo, modelo e demais dados
pertinentes;

4.4. Garantir que todas as leivas estejam em excelente estado fitossanitario, com uniformidade,
vigor e livres de pragas ou doencas.

4.5. Apresentar responsabilidade técnica por profissional habilitado, com registro ativo no érgao
competente (ex. CREA, MAPA, ADAPAR), quando exigido;

4.6. Substituir, as suas expensas, no prazo maximo de 7 (sete) dias, quaisquer leivas que
apresentem avarias ou que nao estejam em conformidade com as exigéncias técnicas e visuais
estabelecidas;

4.7. Manter, durante toda a execug¢éo contratual, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificagao
https://www.reservadoiguacu.pr.gov.br
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exigidas na licitagao, inclusive as referentes a regularidade fiscal e trabalhista;

4.8. Assumir integral responsabilidade por todos os custos envolvidos na entrega dos materiais,
incluindo tributos, fretes, seguros, manuseio, deslocamento de pessoal, garantia, entre outros;

4.9. Comunicar formalmente a Administracdo, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias,
qualquer motivo que impossibilite o cumprimento dos prazos contratuais, devidamente
justificado;

4.10. Nao transferir, ceder ou subcontratar total ou parcialmente o objeto da contratacdo sem
prévia autorizacao expressa da Administracéo;

4.11. Garantir que o viveiro fornecedor possua registro formal e esteja em conformidade com os
critérios legais e sanitarios, conforme legislagao vigente;

4.12. Atender imediatamente as convocagoes da Administragdo para sanar eventuais duvidas,
pendéncias ou corregdes relativas ao fornecimento dos itens contratados;

4.13. Fornecer produtos compativeis com o clima e solo da regido, preferencialmente com baixo
consumo hidrico e boa resisténcia a pragas.

4.14. A contratada deve se comprometer a entregar € instalar as leivas nos locais indicados pela
secretaria requisitante.

Subcontratacao

4.15. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

Condicoes de execucao
5.1. A execucao do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1. A entrega do objeto sera de no maximo 10 (dez) dias uteis contados do
recebimento da nota de empenho, podendo ser prorrogado por mais 02 (dois) dias
desde que devidamente justificado e aceite pela secretaria solicitante;

5.1.2. Ainstalagao das leivas deve ser feita pela contratada no mesmo dia da entrega,
a fim de garantir a integridade das placas, bem como seu uso adequado.

Local e horario da prestacao dos servicos

5.2. Os servigos serao prestados em locais a serem indicados pela secretaria requisitante quando
do envio da ordem de servigo.

5.3. Os servigos serao prestados no seguinte horario: de segunda a sexta-feira das 08h as 11h30
e das 13h as 17h30 e/ou conforme a necessidade da demanda de trabalho existente.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecugéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspenséo do contrato, o cronograma
de execugao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.
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6.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse
fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adog¢do de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Preposto

6.5. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
dos servigcos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucao do objeto
contratado.

6.6. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manutencao do
preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacao

6.7. A execucao do contrato ou instrumento equivalente devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo fiscal de contrato Sr. Ademar Capra (Portaria n® 03/2026).

6.8. O fiscal acompanhara a execucao do contrato, nos termos do Art. 202 do Decreto Municipal
n? 009, de 2024, para que sejam cumpridas todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.9. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

6.10. O fiscal comunicara o gestor do contrato, em tempo hébil, o término do contrato, com vistas
a renovacgao tempestiva ou a prorrogacao contratual, quando for o caso.

6.11. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara
tempestivamente na solugao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

Gestor do Contrato

6.12. O gestor do contrato ou instrumento equivalente sera o Sr. Junior Augusto de Souza
(Portaria n? 001/2026), que tera a funcao de administrar o contrato, desde sua concepgao até a
finalizagcdo, com observancia ao Art. 192 do Decreto Municipal n? 009, de 2024.

7. MEDICAO, PRAZO E CONDICOES DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

7.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, de forma sumaria, no ato da
entrega, para efeito de posterior verificagcdo de sua conformidade com a especificacdo do termo
de referéncia e apresentacdo da nota fiscal, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagbes constantes no termo de referéncia e contrato ou
instrumento equivalente bem como conferéncia com a amostra apresentada.

7.1.1. O objeto podera ser rejeitado, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisoério, se estiver em desacordo com as especificagbes constantes no termo de
referéncia ou normas regulamentadoras da atividade, devendo ser corrigido
imediatamente, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.
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7.1.2. O recebimento definitivo ocorrera em até 07 (sete) dias, a contar do recebimento
provisorio, por comissao formada pelo fiscal e, no minimo, 2 (dois) servidores efetivos,
ou pelo gestor do contrato, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do bem e
consequente aceitacao.

Nota Fiscal

7.2. A nota fiscal devera ser emitida em nome do 6rgao que constar na nota de empenho ou
requisicdo de compra.

7.3. Devera constar, em campo apropriado da nota fiscal, os dados bancarios para pagamento,
a referéncia a licitagdo, ao contrato, a requisicdo de compra ou nota de empenho, assim como o
percentual e valor da retencdo do ISS e IRRF.

a) Conforme IN RFB n® 2.145, de 2023, IN RFB n® 1234, de 2012 e Decreto Municipal n®
162, de 2023, as notas fiscais deverdo observar as regras relativas ao destaque do
Imposto sobre a renda retido na fonte - IRRF;

b) Caso ndo haja campo especifico na nota para o destaque do percentual e valor da
retencdo, as informacdes deverdo constar no campo de “outras informagdes”;

c) Os casos de nao incidéncia do IRRF deverdo ser informados descantando-se a
fundamentacgao legal no campo de “outras informagdes” da nota fiscal.

Liquidagao
7.4. Recebido a nota fiscal em conformidade, o setor competente fara a liquidagéao.

7.5. Devera constar, em campo apropriado da nota fiscal, os dados bancarios para pagamento,
e referéncia a licitagdo, ao instrumento contratual, a requisicdo de compra ou nota de empenho.

7.6. Havendo erro na apresentagao da nota fiscal, esta ficara sobrestada até que a contratada
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da
regularizagédo da situagédo, sem énus ao contratante.

Prazo de Pagamento

7.7. Os pagamentos entraram em ordem cronolégica conforme previsdes em regulamentos
municipais e contado do recebimento definitivo.

7.8. No caso de atraso motivado exclusivamente pelo contratante, o valor devido sera acrescido
de atualizagao financeira, e sua apuragao se fara desde a data de seu vencimento até a data do
efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento)
ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano.

Forma de Pagamento

7.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e
conta corrente indicados pelo contratado.

7.10. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria do ISS previsto na legislacao.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de licitacdo, na
modalidade de Pregao, sob a forma Eletronico, em regime de Sistema de Registro de Precos,
com adogéo do critério de julgamento pelo Menor Preco.
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8.2. A adocao do critério de julgamento pelo menor preco justifica-se em razdo de o objeto da
contratacdo consistir na prestagdo de servicos comum, com especificagcdes usuais de mercado,
padrdes de qualidade objetivamente definidos e ampla disponibilidade de fornecedores aptos ao
atendimento da demanda.

8.3. Considerando que os servigos possuem caracteristicas padronizadas, previamente descritas
neste Termo de Referéncia, e que a avaliagcdo se restringe ao cumprimento das exigéncias
técnicas e sanitarias estabelecidas, ndo se mostra necesséria analise técnica subjetiva ou
critérios de técnica e preco, sendo o menor prego suficiente para assegurar a proposta mais
vantajosa a Administragéo.

8.4. A escolha do referido critério atende aos principios da economicidade, eficiéncia, isonomia
e selecdo da proposta mais vantajosa, previstos na Lei n® 14.133/2021, garantindo adequada
aplica¢do dos recursos publicos.

Exigéncias de habilitacao

8.5. Para fins de habilitacao, entre outros documentos que poderao ser exigidos no edital da
licitacao, o licitante devera comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacao juridica

8.6. Contrato Social registrado na junta comercial ou documento equivalente capaz de comprovar
a existéncia juridica da pessoa.

Habilitacao Técnica
8.7. Declaracao de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condigées
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagdo, conforme modelo a ser
disponibilizado com o edital.
8.8. Referente as mudas de flores, o participante devera comprovar o registro no RENASEM -
Ministério da Agricultura, Pecudaria e Abastecimento, conforme art. 8% da Lei Federal n°
10.711/2003.
8.5.1. Justifica-se a exigéncia de comprovacdo do registro no RENASEM a fim de
assegurar as condicoes fitossanitarias das leivas, além de conformar-se com a
legislagé@o vigente supracitada.
Habilitacao fiscal, social e trabalhista
8.9. A inscricao no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica (CNPJ);
8.10. Apresentar os documentos pessoais do representante da empresa;

8.11. A regularidade perante a Fazenda federal, estadual e/ou municipal do domicilio ou sede do
licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.12. A regularidade relativa a Seguridade Social e ao FGTS, que demonstre cumprimento dos
encargos sociais instituidos por lei;

8.13. A regularidade perante a Justiga do Trabalho;
8.14. O cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao Federal.
Tratamento favorecido as ME e EPP

8.15. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte deverdao apresentar Certidao
Simplificada da Junta Comercial ou documento equivalente que comprove o enquadramento,
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nos termos da Lei Complementar n? 123/2006, emitida ha no maximo 60 (sessenta) dias.

8.16. Havendo restricao na comprovagao da regularidade fiscal ou trabalhista, serd assegurado
0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis, prorrogavel por igual periodo, para regularizacao, conforme art.
43, §1¢, da Lei Complementar n® 123/2006.

8.17. A ndo regularizagdo no prazo implicarq decadéncia do direito a contratagéo, podendo
ensejar a aplicagao das sangodes previstas na Lei n® 14.133/2021.

9. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$171.200,00 (cento e setenta e um mil e
duzentos reais), conforme custos unitarios apostos na tabela do subitem 1.1.

10. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

10.1. As despesas decorrentes da contratacdo, terdo cobertura pelos créditos orgamentarios
consignados na Lei Orgcamentaria Anual (LOA) para o exercicio de 2026, fonte de recursos

proprios do Municipio, nas seguintes funcionais programaticas:

Dotacoes

Exercicio |Conta Funcional Fonte [Natureza Grupo

2026 60 02.001.04.122.0002.2006 0 3.3.90.30.00.00 Do Exercicio
2026 70 02.001.04.122.0002.2006 504  |3.3.90.30.00.00 Do Exercicio
2026 100 02.001.04.122.0002.2006 0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 110 02.001.04.122.0002.2006 504  |3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 130 02.004.24.122.0002.2044 0 3.3.90.30.00.00 Do Exercicio
2026 140 02.004.24.122.0002.2044 504  |3.3.90.30.00.00 Do Exercicio
2026 150 02.004.24.122.0002.2044 0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 160 02.004.24.122.0002.2044 504  |3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 350 03.001.04.122.0003.2007 0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 360 03.001.04.122.0003.2007 3 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 370 03.001.04.122.0003.2007 504  |3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 380 03.001.04.122.0003.2007 510 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 390 03.001.04.122.0003.2007 511 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 490 03.006.04.695.0003.2049 0 3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
2026 500 03.006.04.695.0003.2049 504  |3.3.90.39.00.00 Do Exercicio
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